IS AKIS SEMASI

BIRIM GELIR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 1

SEMA ADI [HALE ISLEMLERI IS AKIS SEMASI
iHALE idare tarafindan ihalenin yapilmasina karar verilmesi
ISLEMLERI v

A

Muhammen bedel tespit ¢calismasinin yapilmasi ve
sartnamenin hazirlig

ihale onay belgesinin dizenlenip ihale igin encimenden giin 0: GS
alinmasi yazilarin imzalatiimasi

v

ihale ilanlarinin basin ilan kurumuna génderilmesi O:

v

ihale giiniine kadar sartname ve evraklarin verilmesi, evrak
getirenlerin kontroll ve gegici teminatlarin alinmasi

!

ihalenin komisyonca yapilmasi

A\ 4

Yapilan ihalenin ita amiri tarafindan 0: GS
onaylanip/onaylanmamasi

Onaylandi ihalenin Gegici
- onaylanmadiginin N teminatin iade
teblig edilmesi edilmesi
- p ) ~ i:
I: GSY Ihalenin onayinin teblig GSY
edilmesi

A

Soézlesmenin yapilip
tahakkuklarinin verilmesi

N
—
KAPLA tih TEMELTAS
i Hiz. Daire Bsk.
K :Kontrol PR :Personel GSY : Genel Sekreter Yardimcisi
P :Paraf SS  Sube Sefi GS : Genel Sekreter
| :Imza SM  :Sube Mudiirii BB : Belediye Baskani

O :Onay DB :Daire Baskani



IS AKIS SEMASI

BIRIM GELIR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 2

SEMA ADI KIRA ISLEMLERI VE YAZISMALAR IS AKIS SEMASI
KiRA Kira tarihinden iki ay énce kira bedellerinin belirlenmesi igin i: Gs
iSLEMLERi encimene yazi yazilmasi

A 4
Encimen kararina gore kiranin aktarilacak mustecirlere i: BB
ihbarname yazilarak bildirimesi
Y
Ek kira mukavelelerinin hazirlanip imzalatiimasi 0:$B
A 4
imzalayan miistecirlerin kira ve kati teminat tahakkuklarinin 0:§B
verilmesi
A 4

Tahakkuklarin imzalatip icra ve tahsilat mudurlagtne birer
niishasi verilerek bilgisayar kayitlarinin yapilmasi ve
dosyalanmasi

SN
N
YAZISMALAR Disaridan ve igerden gelen yazilarin kayit edilmesi P:SB
A 4
Gelen yazilara gerekli islemlerin yapiimasi ve cevap O:
yazilarinin yazilip imzalatiimasi GSY

.

Yazilarin kayit edilip ilgili birim veya sahislara
gonderilmesi

|
N
S~
@ﬁc(\‘
t APLAN

e
/ Mali Hiz. Daire Bsk.

K :Kontrol PR :Personel GSY : Genel Sekreter Yardimcisi
P :Paraf SS  Sube Sefi GS : Genel Sekreter
I :Imza SM  :Sube Mudiiri BB : Belediye Baskani

O :Onay DB :Daire Baskani



iS AKIS SEMASI

BIRIM GELIR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 3

SEMA ADI ISYERI ACMA VE CAL.RUHSATI IS AKIS SEMASI
ISYERI ACMA — ) —
VE CALISMA Isyeri agma |steye.r19ergek ve tizel k|§|ler_, isyeri agma ve galisma

P ruhsati yénetmenligine uygun olarak tanzim ettikten sonra matbu

RUH_SAT| . basvuru formu ve ekinde istenen belgelerle miracaat eder.
VFRIlI MFSI

A 4

Miracaat sahibine bagvuruyu kabul eden gérevlinin adi, soyadi ve
unvant ile bagvurunun yapildidi tarih ve saatini gésteren matbu forum
alindi belgesi verilir. K: PR
Basvuru formu beyani ile evrakin verilmesi sirasinda basvuruyu kabul
eden gorevli tarafindan 6n incelemede tespit edilen noksanliklar,
miracaat sahibine verilen alindi belgesinde gésterilir.

v

Basvurunun yénetmenlikte 6ngérilen kriterlere uygun oldugunu tespiti
halinde bagkaca bir igleme gerek kalmaksizin isyeri agma ve g¢alisma

ruhsati diizenlenerek idarenin en st amirine imzalatilarak ruhsat harci 12158
alinarak imza karsiliginda ruhsat mukellefe teslim edilir.
Yénetmelikte belirtilen stre icerisinde isyeri agma ruhsati komisyonu
tarafindan ilgili isyerleri kontrol edilir.
Ruhsat kontroliinde Verilen sire
» evraklarinda eksik icerinde tespit
HAYIR( olan isyeri uygun Lp| edilen noksanlik ve
olmayan mikellefe hatalar gideriimedigi
EVET 15 giin sire verilir. takdirde ruhsat iptal
edilerek igyeri
Ruhsat kontrolu sirasinda evraklar ve heptllr
isyeri yénetmenligine uygun isyerlerinin | |
ruhsati kesinlesir. ~_ N
S~ A4
A 4
Ruhsatinda herhangi eksiklikleri
- olmayan mikellef listesi SSK Bolge
I: mudirlagiine bildirilir. Ayrica umuma
GsY acik istirahat ve eglence yerleri
ruhsatlari igin kolluk kuvvetlerine yazi
ile bilgi verilir.
Ruhsatlarin dosyalanmasi defter,
bilgisayar kayit islemleri yapilir.
K :Kontrol PR :Personel GSY : Genel Sekreter Yardimcisi
P :Paraf SS  Sube Sefi GS : Genel Sekreter
[ :lmza SM  :Sube Mudurd BB : Belediye Baskani

O :Onay DB :Daire Bagkani



iS AKIS SEMASI

BIRIM GELIR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 4

SEMA ADI GELIR TARIFESI IS AKIS SEMASI
GELIR Belediyemizce verilecek hizmetler mukabilinde ilgililerden alinacak vergi, i DB
TARIFESI P resim, harg ve Ucretlere iliskin tarife hazirlanabilmesi igin belediyemiz ’

birimlerine yazi yazilmasi

HAZIRLANMASI

!

iigili birimlerden gelen yazilarin toplanmasi K:
PR
y
Birimlerden gelen yazilar dogrultusunda gelir tarifesi taslaginin
hazirlanmast
A 4

Belediye meclisi biitce komisyonunda gelir tarifesi gériismeleri sirasinda
komisyon tyelerine ilgili konular hakkinda bilgi verilmesi

v

Belediye meclisince onaylanip servimize gelen yeni yil tarifesinin
dogrulanmasi ve tarifeye uygulanmasi igin onaylanan tarifeden ilgili
birimlere fotokopi verilmesi

A
Yeni yil gelir tarifesinin kitapgik yaptirilarak kullaniimasi ve birimlere
dagitiimasi
\_‘/
N~
by
Meli Hiz. Daire Bsk.
K :Kontrol PR :Personel GSY : Genel Sekreter Yardimcisi
P :Paraf SS  Sube Sefi GS : Genel Sekreter
| :Imza SM  :Sube Mudura BB : Belediye Baskani

O :Onay DB :Daire Bagkani



IS AKIS SEMASI

BiRIM GELIR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 5

SEMA ADI BELEDIYE VERGILERININ TAKIBI IS AKIS SEMASI
BELEDIYE
VERGILERININ L Mikelleften yasal siiresi igerisinde beyannamelerinin alinmasi
TAKIBI (ETV, YSV
VB.)

v
Yasal siiresinde beyannamesini verip vermedigi

v

Tahakkuk islerinin Beyannamenin Yasal siiresind
yapilarak 4— Dbilgisayara — be;asr?nzumrzs\llgri?di
dosyalanmasi islenmesi EVET oy
\_../ .
. Beyannamelerde yasal siiresinde

gelmeyen mikellefin vergi usul
kanunun 376 maddesinden
yararlanabilmesi igin yazili miracaati
halinde

Y

Gegmis beyannamenin kabult VUK'un
376 maddesine gore usulstzluk
cezasinin tahsili ile beraber tahakkuk
islemlerinin yapilmasi

N
S’
mettin KOCAKAPLAN
ali Hiz. Daire Bsk. Genel Sgkreter Yrd.
K :Kontrol PR :Personel GSY : Genel Sekreter Yardimcisi
P :Paraf SS  Sube Sefi GS : Genel Sekreter
I :imza SM  :Sube Midiirii BB : Belediye Bagkani

O :Onay DB :Daire Bagkani



iS AKIS SEMASI

BIRIM GELIR SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 6
SEMA ADI ILAN REKLAM TABELA IS AKIS SEMASI

iLAN REKLAM-
TABELA

miracaati

Reklam yapan mikellefin dilekge ve takilacak krokisinin

Kanuni zorunluluklarini
yerine getirmek igin
muracaat etmis midir

Kent estetik kuruluna havalesi igin yazi

yazilmasi

Kent estetik kurulu raportérlerin
basvurularinin degerlendiriimesi

v

Raportorlerden gelen bilgiler
dogrultusunda kurulun toplanmasi

v

Kent estetik kurulu kararlarinin
enciimene yazilmasi

v

Encimen karan dogrultusunda
mikelleflere taleplerinin uygun veya
degil seklinde yazi yazilmasi

3

Talebi kent estetik k'urulunca uygun
gorilen mikelleflere reklam
sozlesmesi imzalatiimasi ve reklam
beyannamelerinin alinmasi,
mikelleflere reklam bandroli verilmesi

v

islemleri tamamlanan mikelleflere
hesap numarasi verilerek bilgisayarda
kayit altina alinip tahakkuk verilmesi

K :Kontrol PR :Personel
P :Paraf SS  Sube Sefi
| :imza SM  :Sube Muduri
O :Onay DB :Daire Bagkani

Yoklama tutanagi ile tespitinin
vapilarak voklama tutulmasi

v

Vergi / ceza ihbarnamesi dizenlenip -
vergi ash ve VUK'un 130 ve 131. 1: $B
maddelerine istinaden vergi ziya-1

cezas| kesilerek postava tevdii edilir.

A

Kanuni zorunluluklara uymak kaydi igin i: DB
mikellef listesinin basin yayin
kanaliyla ilan iglemlerinin yapiimasi

A

Yasal siresi igerisinde uzlasma
basvurusunda bulunan - bulunmayan
mukellefler

Yasal sliresinde
basvuruldu mu?

Uzlagma komisyonu
karari dogrultusunda

Vergi ceza
ihbarnamesinin yasal

tahakkuk suresi dolduktan
islemlerinin sonra resen
yapilmasi ve tahakkuk islemlerinin

dosvalanmasi vapiimasi

"\|,/
~——

N
A4
ELTAS
Sekreter Yrd.

Fatih

GSY : Genel Sekreter Yardimcisi
GS : Genel Sekreter
BB : Belediye Baskani



IS AKIS SEMASI
BIRIM GELIR SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 7
SEMA ADI ECRIMISIL ISLEMLERI IS AKIS SEMASI
ECRIiMIiSIL Belediyemize ait ecrimisile konu olan taginmazlarin tespit edilerek tespit
iSLEMLERi P tutanadinin hazirlanmasi
Tespit edilen taginmazlarin iicretlerinin belirlenmesi icin enciimene i: GS
yaziimasi
A 4
Encumence belirlenen ticretlerin bu isyerlerine ecrimisil ihbarnamesi ile i: B
bildiriimesi
A
Ecrimisil bedellerinin tahsili igin tahsilat mudurligine tahakkuk verilmesi O:
$B
N~
Yo o’

¢mettin KOCAKAPLAN ;
Mali Hiz. Daire Bgk. i

nel Sekreter Yrd.

K :Kontrol PR :Personel GSY : Genel Sekreter Yardimcisi
P :Paraf SS  Sube Sefi GS : Genel Sekreter
| :imza . SM  :Sube Midiri BB : Belediye Baskani

O :Onay DB :Daire Baskani



